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Le président
Vu le code de I'éducation, et notamment son article D612-6,
Arréte

Les modalités et périodes des opérations d’inscription administrative, pour I'année universitaire
2023/2024

Préambule

Nul ne peut étre admis & participer en qualité d'étudiant, d’apprenant ou stagiaire de la formation
continue aux activités d'enseignement et de recherche de I'Université s'il n'est pas réguliérement
inscrit. '

Linscription est annuelle. Elle est valable du 23 aoit 2023 av 31 aolt 2024 (Cas particuliers :
Bornage de l'année universitaire au 30 septembre 2024 pour les BUT 3, DEUSTZ, licences
professionnellés, les masters 2 et les formations en alternance et au 31 octobre 2024 pour les
théses d'exercice).

Seule une inscription validée donne lieu a délivrance d’'une carte d'étudiant pluriannuelle, dite
« carte multiservices » (CMS), ou active cette méme carte pour l'année en cours. Elle donne
également accés aux ressources numeriques.

Article 1: Modalités et périodes d‘inscription administrative
s Description générale

Deux modalités principales sont proposées. Elles sont susceptibles de varier en fonction du
dipléme d'inscription, etfou la qualité de I'étudiant (ex: primo-entrant a l'université de Lille,
étudiant international, ou en réinscription, avec ou sans interruption). Les périodes d'inscription
(en Iigne) sont décrites en annexe 1: calendrier 1A 2023-2024.

¥ Inscription en ligne

L'étudiant autorisé a s’inscrire regoit un avis (courriel ou notification via une plateforme de
candidature (Parcoursup, e Candidat, ADUM, Mon Master) ou suite a une autorisation de transfert
arrivée-accueil lui signalant la possibilité de s’inscrire, ainsi que les modalités d'acceés a la
plateforme d’inscription en ligne de I'Université de Lille.

L'étudiant saisit son inscription en ligne. A l'issue de sa saisie, I'etudiant dépose sur le serveur en
ligne de dépbt de documents (« P) web ») les piéces justificatives demandées (annexe 2 : liste des
PJ).



v Inscription en présentiel/correspondance

L’étudiant autorisé a s'inscrire (pour lequel une inscription en ligne ne peut étre proposée) pourra
se voir proposer une inscription « papier ». Les modalités de retrait et de dépdt du dossier fui
seront signalées par son relais scolarité de campus.

+ Validation de 'inscription administrative
v Principe général

Une inscription est compléte et réguliére si, d’une part, toutes les pieces demandées sont fournies
par l'intéressé et validées par I'administration {annexe 2), et, d’autre part, les droits ou tarifs de
scolarité et la contribution de vie étudiante de campus (CVEC), sont acquittés.

¥ Modalité

Le relais scolarité ou bureau des inscriptions de I'INSPE ou de I'lUT (selon les formations) contréle
le dossier et les pieces transmis par I'étudiant.

En cas de piéces manquantes, I'administration demande & |‘étudiant de produire le complément,’
par dépbt sur le serveur en ligne de dépdt de documents (P) web), soit par courriel, soit par voie
postale (en fonction de la situation).

Lorsque le dossier est complet et conforme, le relais scolarité valide Vinscription et transmet par
voie postale a I'étudiant sa carte multi-services (primo-arrivant), ainsi que les certificats de scolarité
pour I'année universitaire.

s Inscription sous le statut d‘apprenti

L'é¢tudiant en attente d'un contrat d’apprentissage peut obtenir la validation temporaire de son
inscription sous le statut d‘apprenti, sous réserve de produire le dit contrat avant le 7 novembre
2023. '

A l'échéance, son inscription est soit annulée, soit convertie en formation initiale, si 'organisation
de la formation considérée le permet.

s Inscription tardive

L'admission et l'inscription en dehors des périodes normales sont soumises 4 demande de
dérogation. Les critéres d‘acceptation sont, notamment, I'impossibilité absolue et dOment justifiée
de déposer une demande dans les formes et délais impartis, et la cohérence avec les exigences
matérielles et pédagogiques de la formation visée,

¢ Auditeur libre

L'inscription en qualité d’auditeur libre est possible selon les modalités définies en annexe 3:
auditeur libre.



Article 2 : Perception des droits et frais d’inscription administrative, et modalités d'exonération
» Perception des droits, frais et cotisations liés a I'inscription administrative

Les droits et tarifs de scolarité sont déterminés dans les conditions fixées par I"arrété ministériel du
19 avril 2019 modifié relatif aux droits d’inscription dans |'enseignement supérieur ou par décision
du conseil d’administration ou du CFVU (dipléme d'établissement, certificats universitaires, autres
stages ou modules de formation, frais de formation continue).

Les sommes dues peuvent étre acquittées en ligne par carte bleue ou par virement.

Le paiement en trois fois est possible pour toute inscription (dipldme national) réalisée en ligne
avant le 17 octobre 2023 et uniquement pour l'option paiement en ligne,

s Exonération des droits de scolarite

Les boursiers de I'enseignement supérieur de I'Etat et les pupilles de la nation sont exonérés des
droits de scolarité relatifs a I'inscription a un dipldme national.

Dans les autres situations, 'exonération des droits de scolarité sur décision individuelle du
président de l'université est possible, selon les modalités et critéres fixés par le conseil
d’administration. L'étudiant doit en faire la demande selon les modalités et la procédure
disponible en ligne sur le site internet de l'université.

Article 3 : Annulation de l'inscription
¢ A linitiative de I'Université

Toute inscription ou réinscription commencée mais non finalisée (attente de paiement, pigéces
justificatives non transmises) en licence, master, BUT, DUT, DEUST et licence professionnelle, hors
alternance et formation continue, sera automatiquement annulée par I'administration a Fissue du
premier semestre.

Aucun remboursement des droits éventuellement versés ne sera dés lors effectué.
+ A la demande de l'étudiant

La demande d’annulation doit &tre déposée par le biais de Iapplicatif dédié (dit DARDI) lien
disponible sur le site internet de I'Université et selon les critéres fixés au CFVU du 23 juin 2022
(annexe 4),

L'annulation de linscription ‘administrative emporte annulation des résultats éventuellement
obtenus dans le cursus d’inscription.

v Remboursement des droits et frais suite & annulation-
v Droits versés pour I'inscription & un dipléme national

L'annulation réalisée avant la rentrée universitaire telle que prévue au calendrier de la formation
dans laquelle I'étudiant est inscrit entraine le remboursement des droits de scolarité versés.

L'annulation réalisée aprés cette date peut entrainer le remboursement des droits de scolarité, en
fonction des criteres définis critéres fixés au CFVU du 23 juin 2022 (annexe 4).
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Dans tous les cas, une somme forfaitaire définie par arrété ministériel est conservée par
I'établissement au titre des frais de gestion (23€ pour 2023-2024).

» Frais acquittés pour linscription a un dipiéme d‘établissement — DU ou & une préparation
concours ou examen d'entrée

L'annuiation de l'inscription n’entraine pas le remboursement des sommes acquittées, sauf cas de
force majeure imputable 3 I'établissement (non cuverture de la formation).

Article 4 : Réédition de la carte multiservices

La réédition de la carte CMS en cas de perte, vol, dégradation ou usage inapproprié sera effectuée
gratuitement lors de la premiére. demande et moyennant le versement de la somme de 10 € 3
partir de la deuxieme demande.

La réédition de la carte CMS en cas de défaillance technique avérée est gratuite.
Article 5 : Exécution et publicité

Madame la Directrice Générale des Services et Madame I'Agente Comptable sont chargées,
chacune en ce qui la concerne, de I'exécution du présent arrété.

Le présent arrété est soumis a publicité ; il sera publié au Recueil des Actes Administratifs de
I'Université de Lille.

Lille, le 12 juin 2023

Le Président de I"Université de Lille

Pr. Régis BORDET



Annexe 1: Calendrier de la campagne d'inscriptions administratives 2023/2024

@_ Université Calendrier de la campagne
de Lille d'inscriptions

administratives 2023/2024
de I'Université de Lille

Ouﬁg‘&ore‘qu,sqmice d'inscription en ligne'
Jeudi 06 juillet 2023 3 14h

té limlte dinscription ;e_n'lig'r_te'_

L1 DEUST‘! BUT1 PASS, .AS1

L2 'DEUST 27 BUT 2 -L AS 2 Dimanche 24 septembre 2023

Formation initiéle etcontinue | Alternance? .

Lundi 4 septembre 2023 Lundi 02 cctabre 2023

Lundi 02 octobre 2023

Vendredi 21 juillet 2023

Lundi 02 octobre 2023

Lundi 02 cctobre 2023

Vendredi 15 décembre 2023

&cifiques - Inscription en présentiel

Date limite : Vendredi 08 septembre 2023

Demande & effectuer avant 15 sept. 2023 pour le niveau licence
et le 22 sept. 2023 pour le niveau master

Augiiteir libre

1: Dans le cadre d'une réinscription, il est possible que cette date soit plus tardive. En effet, cette derniére dépend de la cléture des
jurys annuels de la formation suivie en 2022-2023, 1l en va de méme dans le cadre des procédures d'admission, l'inscription en ligne ne
peut étre disponible qu'aprés I'obtention d'un avis favorable confirmé.

2 Ingeription en ligne au plus tard le 02 octobre selon date d’admission et de rentrée,

Informations

Interruptlon des services d’ lnscrlption en Ilgne est prévue pendant 1a pause estivale du 22 juillet au 15 aout 2023 mclus

Des relais et sérvices scolarité sont dlsponlbles pour vous accornpagner dans vos démarches d'inscription 2 partlr du 06 :
. juillet 2023. )



Annexe 2 : Liste des piéces a fournir - Année universitaire 2023-2024

4 | Photocopie d’une pigce d'identité (Carte Nationale d'ldentité rectofverso ou Passeport}

0 1 photo d’identité officielle, téte nue, avec nom, prénom et date de naissance av verso. Plus d’informations sur : www.service-
public.fr/particuliers/ vosdroits/F10619

0 Si vous étes titulaire du baccalauréat ; photocopie du dipléme ou du relevé de notes du baccalauréat ou titre admis en
équivalence [ dispense

U | Copie de la décision d'admission 4 la formation ou accord préalable d‘inscription « Etudes en France »

O | sivous étes concerné (3 vérifier sur https://cvec.etudiant.gouv.fr/) : attestation d‘acquittement de la CVEC

O Le cas €chéant, copie de la décision d'exonération des droits d'inscription, signée du Président ou de la Vice-Présidente de
I'université de Lille

U | Sivous &tes boursier du CROUS : avis conditionnel ou définitif d“attribution de bourse pour 'année 2023-2024

0 Copie des pigces justifiant d'un statut particulier ou d'une situatien particuliere indiqués dans le dossier d'inscription (exemple :
sportif de haut niveau, pupille de la nation, bénéficiaire de I'AAH, ...)

O Si vous vous inscrivez dans le cadre d’un contrat de professionnalisation cu d'apprentissage : copie du contrat ou du CERFA signé
de toutes les parties

O | Sivous &tes mineur : courrier signé du représentant Iégal autorisant Ifinscription

a Si vous étes frangais de mains de 25 ans : Attestation de participation  fa Journée Défense et Citoyenneté (JDC / JAPD) ou 3 défaut,
attestation d'exemption

0 Sivous changez d'université : attestation de transfert de dossier obtenue aupres de l'université d'origine (pour toute inscription
effectuée il y a moins de 10 ans)

0 Document attestant de la prise en charge financiére de votre formation : convention de formation signée des parties prenantes ou
a défaut contrat de travail

O | Sivous &tes demandeur d’emplai, attestation d'inscription Péle emploi de moins d‘un mois.

0 Certificat médical d'aptitude a la pratique des activités physiques et sportives (téléchargeable sur le site de la faculté des sciences
du sport)
Paiement par virament du montant total des frais d'inscription (paiement en plusieurs virements refusé).
Lors de votre virement, dans la zone dédiée aux commentaires (zone aussi appelée : motif ou libelld) indiquez OBLIGATOIREMENT
les renseignements suivants : numéro étudiant, nom et prénom, droits universitaires 2023-2024,

O | Pour prouver l'acquittement de vos droits d‘inscription, une attestation de virement comportant les détails du bénéficiaire, la date
du virement et son montant devra OBLIGATOIREMENT &tre jointe 3 ce dossier.
Vous trouverez le RIB de 'Université de Lille sur ce lien : https:ffwww.univ-lille.fririb-ulillef
Pour tout autre mode de paiement, veuillez prendre contact avec votre relais/service scolarité.

Liste des piéces SUPPLEMENTAIRES 4 fournir PAR LES ETUDIANTS EN MASTER 1

0 Attestation de 180 £CTS (dipléme, attestation de réussite av dipldme, relevés de notes, situation de crédits, ..) permettant l'accés
en master 1

O  Attestation-d’admission délivrée par la plateforme Mon Master

O | Attestation de non-inscription sur la plateforme Mon Master {en cas d‘admission en dehors de la plateforme Mon Master)




Liste des pieces SUPPLEMENTAIRES & fournir PAR LES DOCTORANTS

O | Contrat doctoral signé de toutes les parties

0 $'il s'agit d’'une inscription en co-tutelle : copie de la convention et attestation de paiement auprés de 'université partenaire le
cas échéant

D | Sivous n'avez jamais été étudiant & I'Université de Lille : copie de 'autorisation d'inscription en doctorat

Liste des piéces SUPPLEMENTAIRES 3 fournir PAR LES ETUDIANTS EXTRACOMMUNAUTAIRES C’est-a-dire non
ressortissants des Etats de I'Union européenne, de FEspace Economique Européen (Norvége, Islande, Liechtenstein), de Monaco,
d'Andorre, de Suisse et fes canadiens résidents du Québec

O

Si vous avez été inscrit dans une université ou école relevant du Ministére de l'enseignement supérieur et de la recherche :
certificats de scolarité depuis 2018-2019 jusqu‘a ce jour

Si vous étiez inscrit en 2018 etfou 2019 dans un centre de frangais langue étrangére (FLE} en France : attestation d'inscription a
ce centre. Si vous &tes boursier du gouvernement frangais (BGF) ou bénéficiaire d'une décision d’exonération totale ou partielle
attribuée par I'Université de Lille ou I'ambassade de votre pays d’origine : copie de l‘avis de bourse ou copie de la décision
d’exonération

Sivous &tes réfugié ou bénéficiaire de la protection subsidiaire, ou enfant d'un bénéficiaire de tels statuts : copie de la piéce-
justifiant de cette situation particuligre. Exemples de piéces : récépissé préfectoral portant mention « reconnu réfugié »,
mention « a obtenu le bénéfice de la protection subsidiaire » ; carte de séjour mention « réfugié », mention « protection
subsidiaire ». .

ATTENTION : si cette situation concerne votre pére, mére ou tuteur iégal joindre également une copie de votre extrait d'acte
d’état civil ou livret de famille (avec traduction par un traducteur assermenté si le document n'est pas rédigé en francais)

Si vous &tes résident de longue durée en France (ou son enfant) : copie de votre carte de résident de fongue durée (ou celle de
VoS parents)

ATTENTION : si cette situation concerne votre pére, mére ou tuteur légal, joindre également une copie de votre extrait d'acte
d’état civil ou livret de famille (avec traduction par un traducteur assermenté si le document n'est pas rédigé en frangais)

+

Si vous &tes étudiant ayant déclaré votre foyer fiscal ou étant rattaché a un foyer fiscal en France depuis plus de 2 ans : copie
des avis d'impo&t sur le revenu ou avis de situation déclarative a I'impdt sur les revenus 2021, 2022 et 2023 portant
respectivement sur les revenus des années 2020, 2021 et 2022.

ATTENTION ; si vous &tes rattaché & un foyer fiscal, votre état civil doit obligatoirement apparaltre sur les avis d'impdt sur le
revenu ou avis de situation déclarative a I'impdt fournis.




Annexe 3 : STATUT DE L'AUDITEUR LIBRE

Article 1: Le Président de I'Université de Lille peut autoriser, aprés avis favorable du Directeur de
la composante ou du responsable de la formation concernée, I'inscription administrative de toute
personne en qualité d'auditeur libre.

L’autorisation d'inscription est notamment conditionnée par les capacités d’accueil des diplémes
ou des filieres sollicités.

Article 2 : Les personnes autorisées a s'inscrire en qualité d‘auditeur libre sont tenues de remplir
une demande d’admission en qualité d’auditeur libre téléchargeable sur le site internet de

l'université.

Article 3 : L'auditeur libre réguliérement inscrit peut assister aux enseignements magistraux, ainsi
qu‘aux seéances de travaux dirigés ou de travaux pratiques pour lesquelles il a obtenu I'accord de
la composante.

L‘auditeur libre ne peut prétendre a la délivrance d’aucun dip/éme national ou d’établissement par
I'Université de Lille.

Aucune attestation de suivi ou de délivrance de crédits ECTS ne lui sera remise.

Article 4 : Les intéressés se verront délivrer une carte CMS leur permettant d’accéder aux locaux
de I'établissement.

La qualité d'auditeur libre ne confére pas le statut d'étudiant.
Les auditeurs libres ont accés aux installations sportives et au service commun de documentation.

Article 5: Les frais d'inscription qui doivent étre acquittés par I'auditeur libre sont alignés sur les
droits de scolarité du niveau des cours du dipldme d‘inscription tels que fixés par arrété
ministériel.

Il "y a pas de possibilité d’exonération ou de remboursement des droits d‘inscription attachés au
statut d'auditeur libre.



Annexe 4 : Critéres généraux pour le remboursement des droits de scolarité acquittés suite a annulation

A savoir:

de l'inscription

- L'annulation de l'inscription administrative entraine I'annulation des résultats éventuellement obtenus
dans le cursus d'inscription.

- Seules les demandes

réalisées avant la rentrée universitaire'

remboursement des droits de scolarité.
- D'autres cas plus exceptionnels peuvent sous certaines conditions, aboutir a une suite favorable et
éventuellement faire I'objet d‘un remboursement partiel des droits d'inscription. Les critéres sont

détaillés ci-dessous :

entrainent automatiquement le

Remboursement
(seule la somme de 23 €

locale ou contrat d’engagement jeune (CEJ)

; Annulation correspondant aux frais
Contexte de la demande d’annulation _p :
de traitement de dossier
restera acquise par
l'université)
Avant la rentrée universitaire’ oui oui
Demande d’annulation suite
au transfert de l'inscription .
: P oui non
dans une autre université
publique frangaise
3 : Demande d’annulation pour
Aprés larentrée
. o convenance personnelle,
universitaire et ; i :
i g raison professionnelle, oui non
avant la fin du premier S ; ; :
difficultés peédagogiques,
semestre 2 &y e o
decision disciplinaire
] . Sur décision du Président
Demande d’annulation pour i e
s . 3 5 : de I"'Université,
difficultés financiéres, oui ] | o
s Y rapport social ou médical
familiales, médicales e :
a l'appui
Demande d’annulation aprés la fin du premier :
non non
semestre
Demande d’annulation pour non ouverture de la oui i
formation
. o Sur décision du Président
Demande d’annulation pour demande de RSA, mission . i s
oui de lI'Université,

document a I'appui

' tefle que définie dans le calendrier pour la formation visée







